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Qui som i perquè?

Els Serveis de contractació

L’equip d’Administració electrònica

• Oficina Jurídica

• Servei de Projectes de Modernització

2

NORMATIUFUNCIONAL

ORGANITZATIU

TECNOLÒGIC



L’Administració
electrònica

Una visió pràctica

SECA

Objectius

Conèixer com dur a terme la tramitació dels contractes administratius 

amb el mòdul SECA de SECIM

Conèixer l’estructura de serveis de SECIM definida per a la implantació 

de SECA

Identificar les eines de suport a la tramitació

Conèixer els mecanismes de transparència i rendició de comptes en la 

contractació.
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SECA

L’estructura organitzativa

La tramitació dels contractes menors

La tramitació de la resta de contractes

Eines de suport als tramitadors

Transparència i rendició de comptes

Estructura del curs
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Aspectes pràctics

Sessions teòric-pràctica

Horari de 9 a 14

Pausa 25 min
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Comencem!
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Sistema Electrònic de Contractació Administrativa
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Implantació de l’eina

Elaboració de la documentació

Configuració tràmit electrònic presentació d’ofertes

Creació d’un espai a la nova Intranet

Disseny d’un formulari de consultes

Adaptació del Perfil de Contractant a la Seu electrònica

Publicació d’una nova instrucció de contractació

Les línies d’actuació
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Normativa

Concepte de contractació

El Catàleg de procediments

Tipus de contractes

• Contracte menor i contracte menor exprés

• Contracte de tramitació ordinària

Els conceptes generals
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El Servei promotor

El Servei de contractació

El Servei de Secretaria general

El Servei d’Intervenció

 El Servei de Tresoreria-Ordres de pagament

Els Serveis que intervenen
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 Fer la tramitació administrativa dels expedients

Transmissió d’informació i coordinació:

• dels serveis promotors

• internament en l’equip de contractació

Actuar d’enllaç amb l’equip d’AE i suport en matèria de contractació

Decidir una estratègia per als expedients ja existents

El Servei de Contractació: tasques
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El Servei de Contractació: estructura
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Els contractes menors
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Contracte menor: certificat publicació
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La resta de contractes
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Informació

Models de document

Preguntes freqüents de 

contractació

Formulari de consultes de 

contractació

L’Espai SECIM

Guies

Preguntes freqüents generals

Suport SECIM
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Eines de suport als tramitadors

L’Espai de contractació
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Transparència i rendició de comptes

Perfil de Contractant 

Registre públic de contractes

Sindicatura de comptes
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Preguntes

77



L’Administració
electrònica

Una visió pràctica

SECA

Recapitulem
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Gràcies!! 


